
Imagetext / Arbeitgebervorstellung
Die Firma JOB POINT UG ist ein innova�ves Unternehmen aus der Region, für die Region. Durch unsere Mitarbeiter, mit
ihrer langjährigen Erfahrung, sind wir einer der führenden Personaldienstleister der Region! Unsere Kunden sehen uns als
kompetenten Partner für Fach- und Führungskrä1e sämtlicher Berufsfelder, die Ihnen mit engagierten, mo�vierten und
fachlich sehr gut ausgebildeten Mitarbeitern zur Seite steht.
Als Mitglied im IGZ (DGB-Tarifpartner) distanzieren wir uns von der Diskussion um Dumpinglöhne. Dafür stehen wir - heute
und auch in Zukunft.

Kaufmännischer Sachbearbeiter/ Buchhalter ( m/w/d)
(269)

 Standort: Lutherstadt Wittenberg  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Für unseren Geschäftspartner suchen wir ab sofort am Standort Lutherstadt Wittenberg einen Kaufmännischer
Sachbearbeiter/ in .

 

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

eigenverantwortliches Arbeiten
Bearbeiten aller Unterlagen der Mandanten und Betreuung der zugewiesenen Mandanten
eigenständiges Bearbeiten und Buchen von Geschäftsfällen, Kreditoren, Debitoren und Sachkonten.
Erstellen von Monats-, und Quartalsabschlüssen  
zuarbeiten für das  Steuerbüro, Finanzamt und Behörden
allgemeine organisatorische und kaufmännische Bürotätigkeiten wie Stammdatenpflege Datenarchivierung
und Postbearbeitung.

Fachliche Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung mit Berufserfahrung 
sicherer Umgang mit den gängigen  Office Anwendungen
Teamfähig ,Zuverlässigkeit sowie analytisches Denken

Kontaktdaten für Stellenanzeige

JOB POINT (UG)
Team Lutherstadt Wittenberg

Annendorfer Straße 102
06886 Lutherstadt Wittenberg

Telefon: 03491/ 8730949
E-Mail: i.kuntzsch@jobpoint-zentrale.de
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